Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine®, broj 120/16, 114/22 i
48/26, dalje u tekstu: ZIN) te ¢lanka 15. Statuta Javne ustanove Vatrogasni centar za edukaciju i
tehnoloski razvoj Split — Vudevica ,,VA.C.E.T.RA.S“ (u daljnjem tekstu: VA.C.E.TR.A.S),
Upravno vije¢e VA.C.E.T.RA.S-a na 11. sjednici odrZanoj 13. kolovoza 2026. godine donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) U svrhu postivanja osnovnih naela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proratunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju postupci, pravila i uvjeti koji prethode stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu:
Jjednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.
(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika, Javna
ustanova Vatrogasni centar za edukaciju i tehnologki razvoj Split — Vudevica ,,VA.C.E.T.RA.S“ (u
daljnjem tekstu: naruditelj) obvezna je primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte,
a koji se odnose na pojedini predmet nabave.
(3) Procijenjena vrijednost nabave u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne
nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), a odreduje se odgovarajuéom primjenom
odredbi ZIN 2016.
(4) U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave provodi se analiza trZi$ta koja obuhvada
prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju na trzistu te
drugim okolnostima koje utje¢u na uvjete nabave, a sve sukladno planiranim proradunskim
sredstvima i potrebama narugitelja.
(5) Svrha ovoga Pravilnika je osigurati uéinkovito, transparentno i ekonomiéno trofenje sredstava
narucitelja, poticanje trzi$nog natjecanja medu gospodarskim subjektima uz dosljednu primjenu
nalela javne nabave iz ¢lanka 4. ZJN 2016.

(6) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje odnose se jednako na muski
i Zenski rod.

IL SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
(1) Na odredbe o sprjecavanju sukoba interesa na odgovarajuéi nadin se primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22 i 48/26) od &lanka 75. do ¢lanka 83.



HI. POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
(1) Postupak jednostavne nabave zapo¢inje zahtjevom za jednostavnu nabavu od pojedinog tijela,
duZnosnika ili djelatnika naruditelja koji traZzi nabavu roba, radova ili usluga, nakon &ega
odgovorna osoba naruditelja odluuje o pokretanju postupka jednostavne nabave.
(2) OvlaStena osoba za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave ne mora biti zaposlenik
naru€itelja, ve¢ naruCitelj moZe angaZirati i vanjske konzultante za obavljanje stru¢nih i
savjetodavnih poslova.
(3) Odgovorna osoba narucitelja prava i obveze vanjskog konzultanta u postupku nabave odreduje
posebnom odlukom, ugovorom ili drugim odgovarajuéim aktom.
(4) Vanjski konzultant koji sudjeluje u pripremi i provedbi postupka javne nabave mora
posjedovati vazedi certifikat u podru¢ju javne nabave.
(5) Postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narugitelja, osim nabava procijenjene
vrijednosti manje od 5.000,00 eura.
(6) Ukoliko nabava nije planirana u Planu nabave za tekuéu godinu, naru¢itelj mora istovremeno
napraviti izmjenu/dopunu Plana nabave, najkasnije u roku 8 dana od dana nastale izmjene/dopune.

IV.  KOMUNIKACIJA

Clanak 4.

(1) Naru¢itelj u postupcima javne nabave moZe koristiti elektroni¢ka sredstva komunikacije za
slanje poziva na dostavu ponuda, zaprimanje istih, razmjenu informacija s gospodarskim
subjektima, dostavu odluka i obavijesti, te dokumentiranje postupaka.

(2) Za nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura, elektronicka
komunikacija se moZe provoditi putem elektroni¢ke poste, modula jednostavne nabave u EOJN
RH ili drugog odgovarajuceg elektroni€kog sustava koji koristi narugitelj, a koji mora biti odreden
u pozivu na dostavu ponuda.

V. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 5.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti
i npr. kriterij kvalitete, tehnike prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolotke osobine,
operativni troSkovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo. Prilikom koristenja
dodatnih kriterija potrebno je navesti temeljem kojih ¢e se kriterija ponuda bodovati i na¢in njihova
bodovanja.
(3) Narugitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.



(4) Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude, ne produzi
Jjamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako narugitelj raskine ugovor
ili stornira narudzbenicu izvriit ¢e se ponovno rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne
uzimaju¢i u obzir ponudu odabranog ponuditelja te ¢e se odabrati nova najpovoljnija ponuda
prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak nabave.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CHJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 5.000,00 EURA

Clanak 6.
(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, provodi se
izdavanjem narudZzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim (1) gospodarskim subjektom temeljem
ponude koja je prethodno zatraZena elektroni¢kim putem.
(2) NarudZbenica sadrZi podatke o: naruditelju, mjestu izvodenja radova/isporuke/pruzanja usluge,
gospodarskom subjektu-dobavljacu, predmetu, cijeni i ostalim bitnim sastojcima. U sluéaju da
narudZbenica izdana elektronski i ne sadrZi sve navedene podatke, potrebno ju je vezati s ponudom
na kojoj su ti podaci navedeni.
(3) Narucitelj izravnim ugovaranjem bez narudZbenice ili ugovora moZe bez prethodnog postupka
utvrdenog ovim Pravilnikom provesti nabavu roba, usluga i radova do vrijednosti 1.000,00 eura
po nabavi.
(4) Za nabave iz ovog ¢lanka ne imenuje se struno povjerenstvo niti se izraduje zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 5.000,00 EURA, TE
JEDNAKA ILI MANJA OD 15.000,00 EURA

Clanak 7.
(1) Najmanje jedna ovlastena osoba naruditelja priprema i provodi postupke nabave za nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, te jednake ili manje od 15.000,00 eura.
(2) Nabava se, u pravilu, provodi neposredno s jednim gospodarskim subjektom, izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora.
(3) Nabava se moZe provesti slanjem poziva za dostavu ponuda na adrese vise gospodarskih
subjekata ili javnom objavom pri &emu ovlastene osobe naruditelja mogu odgovarajuée
primjenjivati odredbe ovog Pravilnika za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura.
(4) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave iz ovog ¢&lanka treba uzeti u obzir
mogu¢nost primjene elektronickih sredstava komunikacije.
(5) Za nabave iz ovog €lanka, ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura,
ponuditelj nema pravo prigovora ¢elniku tijela.



VIII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA

Clanak 8.
(1) Postupak jednostavne nabave Cije je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura naruditel;
je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(2) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, odgovorna
osoba narucitelja internom odlukom imenuje struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje
provodi postupak (izrada poziva za dostavu ponude, komunikacija s gospodarskim subjektima,
pregled i ocjena ponuda te druge radnje potrebne za provodenje postupka).
(3) Stru¢no povjerenstvo ¢ine najmanje dvije (2) osobe.
(4) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili
manje od 25.000,00 eura, odnosno radova &ije je procijenjena vrijednost manja ili jednaka
45.000,00 eura, naruditelj provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez obveze
javne objave, slanjem Poziva za dostavu ponuda (dalje u tekstu: Poziv) prema najmanje tri (3)
gospodarska subjekta koji su registrirani na EOJN RH.
(5) Za nabavu roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura i manja od
50.000,00 eura, te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura i manja
od 100.000,00 eura, narucitelj postupak jednostavne nabave provodi putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.
(6) Ukoliko ne postoji odgovarajuci broj gospodarskih subjekata registriranih za obavljanje
predmetne djelatnosti, zahtjev za dostavu ponuda moZe se uputiti i na manji broj gospodarskih
subjekata od broja navedenog u stavku 4. ovog &lanka.
(7) Iznimno od stavka 5. ovog ¢lanka, naruditelj pridrzava pravo provesti postupak putem modula
Jednostavne nabave u EOJN RH slanjem poziva na adrese jednog ili vie gospodarskih subjekata
u slijede¢im slu¢ajevima: ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u
provedenom postupku jednostavne nabave, kada zbog tehni¢kih, umjetnickih razloga ili razloga
povezanih sa zaStitom isklju¢ivih prava ugovor o nabavi moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt, te ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narugitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
(8) Razlozi za primjenu iznimke iz ovog &lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.
(9) Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave iz ovog &lanka, naruéitelj u pravilu sklapa
ugovor o jednostavnoj nabavi, a moZe sklopiti i narudzbenicu.
(10) Za nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, a kako bi se osigurala pravna
zadtita gospodarskih subjekata, isti mogu podnijeti prigovor &elniku tijela, odnosno odgovornoj
osobi narucitelja.



IX. ROKOVI ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 9.
(1) Prilikom utvrdivanja rokova za dostavu ponuda naruditelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave. Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet (5) dana od dana dostave poziva ili javne
objave poziva za dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(2) Iznimno iz stavka 1. ovog ¢lanka, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i
rok provedbe jednostavne nabave, moZe se utvrditi i kraéi rok za dostavu ponuda

X. UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 10.
(1) Poziv za dostavu ponuda sadrzi: detaljan opis predmeta nabave, sve zahtjeve i uvjete vezane
uz predmet nabave, rok i na¢in dostave ponude, kriterije koji se primjenjuju za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta, kriterij za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvr$enje ugovora te
sve druge podatke, dokumente i informacije potrebne za izradu i dostavu ponude te provedbu
postupka.
(2) Za nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 15.000,00 eura, naruditelj moZe
u Pozivu odrediti razloge iskljufenja i uvjete sposobnosti ponuditelja, uvjete i zahtjeve po
posebnim propisima te prijedlog ugovora.
(3) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu naruditelja i gospodarskih subjekata
obavlja se isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 11.
(1) Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, naruditelj u postupku nabave
moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjavanje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju pokri¢a odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nadin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

XI. POSTUPANJE S PONUDAMA

Clanak 12.
(1) Tijekom roka za dostavu ponuda narugitelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv za dostavu
ponuda.
(2) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti dodatne informacije, objasnjenja
ili izmjene u vezi s pozivom za dostavu ponuda, a naruditelj je obvezan u primjerenom roku dati
odgovor i u slu¢aju znadajnih izmjena Poziva za dostavu ponuda primjereno produZiti rok za
dostavu ponuda.



(3) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne,
ili se takvima €ine, ili ako nedostaju odredeni dokumenti, naruditelj moze, postujuéi nadela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili
dostavi nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

(4) Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.

Clanak 13.
(1) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima i zahtjevima iz Poziva za dostavu ponuda.
(2) Odgovorna osoba narucitelja donosi odluku o odabiru (najpovoljnije) ponude ili ponistenju
postupka jednostavne nabave koja se javno objavljuje putem EOJN RH.

XII. UPUTA O PRAVNOM LIJEKU

Clanak 14,
(1) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura
ponuditelj ima pravo uloZiti prigovor odgovornoj osobi narugitelja, u roku od tri (3) dana od dana
objave odluke o odabiru ili ponitenju postupka.

(2) Prigovor se podnosi u pisanom obliku i dostavlja putem modula jednostavne nabave EOJN
RH.
(3) O podnesenom prigovoru odluéuje odgovorna osoba naruéitelja koja je, prije donosenja odluke,

obvezna zatraZiti pisano miSljenje stru¢nog povjerenstva koje je sudjelovalo u postupku
Jednostavne nabave. Mi$ljenje struénog povjerenstva nije obvezujuée, ali ako odgovorna osoba
odstupi od misljenja strunog povjerenstva, duzna je razloge za takvo postupanje posebno
obrazloziti u odluci o prigovoru.

(4) U postupku odlu¢ivanja o prigovoru odgovorna osoba naruéitelja moZe: odbaciti prigovor koji
je nepravodoban, nedopusten ili izjavljen od neovlastene osobe, odbiti prigovor kao neosnovan ili
prihvatiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru ili ponistenju postupka nakon ¢ega ée se provesti
ponovni postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru ili ponistenju
postupka.

(5) Odluka o prigovoru donijet ¢e se u roku od najkasnije pet (5) dana od dana podnoSenja istog,
a dostavlja se podnositelju prigovora putem EQOJN RH.

(6) Protiv odluke Zalba nije dopustena.

(7) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

XIII. IZVRSENJE UGOVORA/NARUDZBENICE

Clanak 15.
(1) Pracenje izvrSenja obveza iz narudzbenica, odnosno ugovora u nadleznosti je osobe koju u
ugovoru odredi odgovorna osoba naruéitelja.



(2) SadrZaj pracenja ispunjenja obveza obuhvada pracenje izvrSenja ugovora sukladno uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponuda, pra¢enje rokova izvrienja, financijske realizacije, obraun
ugovorne kazne, pratenje ugovorenih kvaliteta i isporucenih kvaliteta i koli¢ina, reklamaciju u
slu¢ajevima nepravilne isporuke, pribavljanje/vracanje jamstava, primopredaja, potrebne izmjene
ugovora i sl.

(3) Po izvrSenju ugovora/narudzbenice, osoba zaduZena za pracenje i izvriavanje ugovora duZna
Je dostaviti podatke o konaénom datumu izvrienja te konaénom iznosu koji je isplacen temeljem
ugovora/ narudzZbenice, radi vodenja evidencije u Registru ugovora, sukladno ZJN 2016.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Javne ustanove VA.C.E.T.R.A.S, na sluZbenoj web
stranici www.vacetras.hr, te u EOJN RH.

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.

Clanak 18.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne
nabave od 02. travnja 2024. godine, Klasa: 035-01/24-01/01, Ur.Broj: 2181-27-1-24-01.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ée se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku zapo&injanja postupka nabave.

"

=
S

&
Ny

// Damir Gabrié
.Jr;l

_VACETRAS
i,

KLASA: 007-04/26-01/1
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Vucevica, 13. kolovoza 2026. godine



